






























































































別紙様式１（第 9条関係） 

苦  情  申  立  書 

平成  年  月  日 

 （入札契約担当職員） 様 

                     住所 

                     氏名              

次の業務について，落札者として選定されなかった（入札が失格とされた）ので，その理由

の説明を求めます。 

業務名  

業務場所  

説明を求める理由 

そ の 他

（備考）不要の文字は，消すこと。 



別紙様式２（第 9条関係） 

苦 情 申 立 回 答 書 

平成  年  月  日 

 （申立者）  様 

 平成 年  月  日付けで申立てのあったこのことについては，次のとおりです。 

業務名  

業務場所  

落札者として選定さ

れなかった理由（入札

が失格とされた理由）

そ の 他

この回答書に不服があるときは，回答日の翌日から起算して７日（広島県の休日を定める条

例（平成元年広島県条例第２号）第１条に規定する県の休日を含まない。）以内に，入札契約

担当職員に対して再苦情の申立てをすることができます。 

（備考）不用の文字は，消すこと。 



（完了後調査様式1） 

平成  年 月  日 

広島県○○事務所長  様 

所在地又は住所                 

            商号又は名称

                      担当者                 

                      連絡先 

測量・建設コンサルタント等業務における低入札価格調査制度事務取扱要綱第12条の規定

に基づき，業務完了後調査資料を提出いたします。 

なお，各資料の記入内容は事実と相違ないことを確約します。 

記 

業 務 名  ○○業務委託                                               

業務の場所  広島県 ○○市 ○○町 

提 出 資 料  ①理由書 

②業務費内訳書  

③履行体制 

④業務コスト表・総括表 

⑤人件費調査表     

⑥業務実施状況調査表 

⑦材料費明細表 

⑧機械経費明細表 

⑨原価科目の配分状況 

⑩原価の間接原価配分状況 

⑪一般管理費科目の配分状況 

⑫決算報告書 

⑬再委託に関する契約書，領収書の写し 

以 上    



（完了後調査様式 2）

提出資料一覧表

資料区分 資料の名称 提出内容 

重点
調査
以外 

重点
調査 

分
野
共
通

① 理由書 低価格で履行可能な理由 ○ ○ 

② 業務費内訳書 

入札時において提出された「業務費内訳書」を業務完了

後に履行実態の積上げにより修正し，当初と完了後を比

較した表。 

○ ○ 

③ 履行体制 

低入札価格調査において提出された「当該委託契約の履

行体制（測量・建設コンサルタント等業務における低入

札価格調査制度事務取扱要綱提出様式 4）」，または重

点調査以外については，当初計画時の履行体制を業務完

了後に履行実態に合わせて修正したもの。（変更箇所を

赤書き） 

○ ○ 

④
業務コスト調

査表・総括表 

業務コスト調査表の記載方法により，受注した業務部門

ごとに作成し，全部門を合わせた総括表を作成する。 
 ○ 

当初（入札価格の内訳書金額）と比較した表。  ○ 

⑤
人件費等調査

表 

調査対象業務で発生した直接原価の人件費に計上する全

ての技術者についての人件費算出根拠を作成したもの。 
○ ○ 

⑥
業務実施状況

調査表 

調査対象業務で発生した直接原価の人件費に計上する全

ての技術者の当該業務の作業時間を日ごとに時間単位で

記入する。 

○ ○ 

測
量
・
地
質

⑦ 材料費明細表 
③業務コスト調査表[材料費]に計上する，材料費の明細

表。 
 ○ 

⑧
機械経費明細

表 

③業務コスト調査表[機械経費]に計上する，機械経費の

明細表。 
 ○ 

添
付
資
料

⑨
原価科目の配

分状況 

③業務コスト調査表を作成する上で，原価の勘定科目の

配分状況を示す資料。 
 ○ 

⑩
原価の間接原

価配分状況 

③業務コスト調査表を作成する上で，原価を直接原価と

間接原価に配分した状況を示す資料。 
 ○ 

⑪
一般管理費科

目の配分状況 

③業務コスト調査表を作成する上で，一般管理費の勘定

科目の配分状況を示す資料。 
 ○ 

⑫ 決算報告書 会社全体および部門の直近の決算報告書。  ○ 

⑬ 

再委託に関す

る契約書，領

収書 

再委託先との契約額，支払額，支払い日等がわかるもの ○ ○ 

様式の記載方法は別紙「コスト調査表の記載方法について」による。



完了後様式４ 

当該委託契約の履行体制 

（１）履行のための体制図（全体像） 

注１）簡易な業務，又は，再委託する内容が設計上予定していたものでない限り，原則として再委

託は認めない。 

注２）履行体制について，真にやむを得ない場合を除き，技術者の変更は認めない

○○技術者 

・担当する役割

の内容 

○○技術者 

・担当する役割

の内容 
○○技術者 

・担当する役割

の内容 

○○技術者 

・担当する役割

の内容 

担当者 

・担当する役割

の内容 

担当者 

・担当する役割

の内容 

担当者 

・担当する役割

の内容 

再委託の相手方① 

・ 再委託に係る業務の内容，再委託の予定金額， 

再委託を行う理由 

再委託の相手方② 

・ 再委託に係る業務の内容，再委託の予定金額， 

再委託を行う理由 



（２）業務に係る実施体制 

技術者 

の区分 
氏名 役職・部署 担当する役割 備考 

管理技術者     

担当技術者     

照査技術者     

第三者照査技術者     

注１）技術者の区分の名称は，適宜設定すること。 

（例）管理技術者・照査技術者・第三者照査技術者・担当技術者・再委託予定の技術者 等 

注２）技術者について，真にやむを得ない場合を除き，変更は認めない

注３）完了後調査においては，変更箇所を赤書きすること




























