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広島県・市町共同利用電子入札等システム

調達情報検索システム

＜受注者向け操作マニュアル＞

調達情報検索システムは、「発注見通し」、「入
札情報」、「入札結果」、「契約結果」といった
入札に関する情報をインターネット上に公開する
システムです。

この情報は、入札参加者のみならず、どなたでも
閲覧することができます。
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調達情報検索システム

調達情報検索システムの共通機能

１－１ 共通機能
（１）一覧画面のページ切替について（Ｐ．４）

（２）メニューへ について（Ｐ．６）

（３）条件入力へ について（Ｐ．７）

（４）画面印刷について（Ｐ．８）

（５）ファイルのダウンロードについて（Ｐ．１３）
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調達情報検索システム

調達情報検索システムで公開している情報

２－１発注見通し（Ｐ．１８）
年間の発注見通し情報が確認できます。

２－２入札情報（Ｐ．２０）
入札情報や公告文等など全利用者が入手可能な資料情報が確認

できます。また、添付書類はダウンロードして保存することが可能です。

２－３入札結果（Ｐ．２２）
入札結果表で、入札結果の詳細と添付書類情報・入札業者名が確認できます。

２－４契約結果（Ｐ．２５）
契約内容表で、契約内容詳細と添付書類情報が確認できます。
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調達情報検索システム

(１) 一覧画面のページ切替について

①現在ページの１ページ
次を表示する場合は「次
へ」リンクを選択します。

ただし最終ページでは
「次へ」リンクは表示さ
れません。

①

１－１共通機能

１－１共通機能

検索結果が、指定した表
示件数を超えた場合、超
過したデータは2ページ目
以降に表示されます。
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調達情報検索システム

②現在ページの１ページ
前を表示する場合は「前
へ」リンクを選択します。

ただし１ページ目では
「前へ」リンクは表示さ
れません。

②

③現在ページから任意の
ページを表示する場合は、
表示したいページの
「ページ番号」リンクを
選択します。

③

１－１共通機能

5



調達情報検索システム

①

①ＰＰＩの各操作画面左
下に表示されている「メ
ニューへ」リンクを選択
すると、メニュー画面を
表示します。

(２) メニューへ について

１－１共通機能
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調達情報検索システム

(３) 条件入力へ について

①検索結果表示画面下に
表示されている「条件入
力へ」ボタンを選択する
と、検索条件入力画面に
戻ります。

①

戻った画面は、検索結果
表示画面を表示する際に
指定した検索条件を保持
しています。

１－１共通機能
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調達情報検索システム
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検索後の一覧画面、詳細
画面で、「画面印刷」ボ
タンを選択すると印刷を
行うことができます。

印刷を行う前に、イン
ターネットオプションの
設定を行います。

①タスクバーを右クリッ
クし検索-検索ボックスを
表示のチェックを有効に
設定します。

②タスクバーの検索ボッ
クスに “インターネットオ
プション”を設定します。

③インターネットオプ
ションを選択し、設定画
面を起動します。

①

②

１－１共通機能

(４） 画面印刷について

③

《印刷前の準備》



調達情報検索システム
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④

④「セキュリティタブ」
の「信頼済みサイト」を
選択し、「サイト」を選
択します。

⑥

⑦⑤

⑤「このゾーンのサイト
にはすべてサーバの確認
（https）を必要とする」
のチェックをします。

⑥「このWebサイトを
ゾーンに追加する」に
「 https://www.e-

chotatsu.dentyo.pref.hiros

hima.lg.jp 」を入力し、
「追加」を選択します。

⑦「閉じる」を選択しま
す。
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１－１共通機能

⑧

⑧「OK」をクリックして
インターネットオプショ
ンを閉じます。

以上で印刷前の準備は完
了です。
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１－１共通機能

《画面印刷について》

①案件検索後の一覧画面、
詳細画面で、「画面印
刷」ボタンを選択すると、
印刷プレビュー画面が表
示されます。

①

①



調達情報検索システム
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１－１共通機能

前画面に戻る時は、画面
左下の「キャンセル」ボ
タンで画面を閉じます。

なお、印刷プレビュー画
面での印刷設定操作は次
ページに掲載しています。

②対象のプリンタを選択
してください。②

③

③必要に応じて印刷設定
をしてください。

※設定内容はプリンタに
より異なります。

④

④印刷設定が完了したら、
印刷ボタンを選択します。

以上で、画面印刷の操作
は完了です。
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(５) ファイルのダウンロードについて

ファイル保存時に保存場
所と名前を指定するため
の設定を行います。

①右上にある「･･･」を
選択します

②「設定」を選択します。

①

②

ファイルのリンクを選択時に、ファイルの保存を行うか確認したい場合は、

以下の設定を行ってください。

（ａ）ファイルダウンロード前の準備

１－１共通機能



調達情報検索システム
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④「変更」を選択し、保
存場所を指定します。

④

③

③ダウンロードを選択し
ます。

⑤

⑤「ダウンロード時の動
作を毎回確認する」を、
オン（青色）にします。

以上でファイルダウン
ロード前の準備は完了で
す。

１－１共通機能
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①案件検索後の一覧画面
で“案件名”欄のリンク
を選択すると、当該案件
の情報を詳細画面が表示
されます。

①

②“ファイル名称”欄の
ダウンロードを行いたい
ファイル名リンクをク
リックします。

前画面に戻る時は、画面
右上の「×」ボタンまた
は画面下の「閉じる」ボ
タンで画面を閉じます。

なお、「ファイルを開
く」「保存」ボタンにつ
いては次ページに掲載し
ています

②

（ｂ ）ファイルダウンロードの操作

１－１共通機能
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③「開く」ボタンを選択
すると、選択したファイ
ルを開くことができます。

④「名前を付けて保存」
または保存ボタンの下向
き矢印を選択して「保
存」のいずれかの方法で
ダウンロードファイルを
保存することができます。

④

④

③

１－１共通機能
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保存ボタン押下後は
「ファイルを開く」、
⑤「フォルダーを開く」、
⑥「ファイルの削除」
ボタンが表示されます。⑤ ⑥

⑤保存されたファイルは
「フォルダーを開く」ボ
タンで確認することがき
ます。

⑥「ファイルの削除」ボ
タンを選択で、ダウン
ロードしたファイルを削
除することが出来ます。

以上で、ファイルダウン
ロードの操作は終了です。

１－１共通機能
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２－１発注見通し

２－１発注見通し
①（工事）欄の「発注見
通し」メニューを選択し
ます。（※（工事）以外

の場合は業務に応じたメ
ニューを選択します。）

③必要に応じて検索条件
を指定し、「検索」ボタ
ンを選択します。

発注部局、所属名等の
検索条件は、必ずしも
指定する必要はありま
せん。

何も指定しない場合は、
全ての所属の情報が検
索されます。

①

③

②

②「ダウンロード」ボタ
ンを選択すると前日まで
の情報をまとめてダウン
ロードできます。
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２－１発注見通し

発注の見通し情報の一覧
画面が表示されます。

公共工事の入札予定時期、
工事の概要等が確認でき
ます。

④「画面印刷」ボタンを
選択すると、一覧画面の
印刷プレビュー画面が表
示されます。

④

印刷プレビュー画面が
表示されない場合、及
び印刷の方法について
は

１－１．共通機能

（４）画面印刷につい
てを確認してください。
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２－２入札情報

２－２入札情報
①（工事）欄の「入札情
報」メニューを選択しま
す。（※（工事）以外の

場合は業務に応じた「入
札情報」メニューを選択
します。）

③必要に応じて検索条件
を指定し、「検索」ボタ
ンを選択します。

発注部局、所属名等の
検索条件は、必ずしも
指定する必要はありま
せん。

何も指定しない場合は、
全ての所属の情報が検
索されます。

①

②

③

②「ダウンロード」ボタ
ンを選択すると前日まで
の情報をまとめてダウン
ロードできます。
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２－２入札情報

入札情報の一覧画面が表
示されます。

④“案件名”欄の「リン
クを選択すると、入札情
報／詳細表示画面が表示
されます。

⑤「画面印刷」ボタンを
選択すると、一覧画面の
印刷プレビュー画面が表
示されます。

④

⑤

⑥公告文等ファイル名を

クリックし、ダウンロー
ドを行います。

公告文等がない場合には、
一覧は表示されません。

前画面に戻る時は、画面
右上の「×」ボタンで画
面を閉じます。

⑦「画面印刷」ボタンを
選択すると、一覧画面の
印刷プレビュー画面が表
示されます。

③入札情報／詳細表示画面

⑦

⑥

公告文等ファイルがある場合 公告文等ファイルがない場合

印刷プレビュー画面が
表示されない場合、及
び印刷の方法について
は

１－１．共通機能

（４）画面印刷につい
てを確認してください。

※公告文が別ページにある場合は
ファイルではなくURLが表示されます。
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２－３入札結果

２－３入札結果

①（工事）欄の「入札結
果」メニューを選択しま
す。（※（工事）以外の

場合は業務に応じた「入
札結果」メニューを選択
します。）

③必要に応じて検索条件
を指定し、「検索」ボタ
ンを選択します。

発注部局、所属名等の検
索条件は、必ずしも指定
する必要はありません。

何も指定しない場合は、
全ての所属の情報が検索
されます。

①

②

③

②「ダウンロード」ボタ
ンを選択すると前日まで
の情報をまとめてダウン
ロードできます。
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２－３入札結果

入札結果情報の一覧画面
が表示されます。

④“案件名”欄の「リン
クを選択すると、入札結
果／詳細表示画面が表示
されます。

⑤「画面印刷」ボタンを
選択すると、印刷プレ
ビュー画面が表示されま
す。

⑥入札業者一覧が表示さ
れます。

入札業者がいない場合に
は、一覧は表示されませ
ん。

⑦添付書類のファイル名

称をクリックし、ダウン
ロードを行います。

添付書類がない場合には、
一覧は表示されません。

④

⑤

前画面に戻る時は、画面
右上の「×」ボタンで画
面を閉じます。

⑥

⑦

業者名、添付書類がある場合
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２－３入札結果

⑧

印刷プレビュー画面が
表示されない場合は、

１－１．共通機能

（４）印刷前の準備

を確認してください。

⑧「画面印刷」ボタンを
選択すると、印刷プレ
ビュー画面が表示されま
す。

なお、印刷プレビュー画
面での印刷設定操作は次
ページに掲載しています

業者名、添付書類がない場合
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２－４契約結果

２－４契約結果
①（工事）欄の「契約結
果」メニューを選択しま
す。（※（工事）以外の

場合は業務に応じた「契
約結果」メニューを選択
します。）

発注部局、所属名等の
検索条件は、必ずしも
指定する必要はありま
せん。

何も指定しない場合は、
全ての所属の情報が検
索されます。

①

③

② ③必要に応じて検索条件
を指定し、「検索」ボタ
ンを選択します。

②「ダウンロード」ボタ
ンを選択すると前日まで
の情報をまとめてダウン
ロードできます。
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２－４契約結果

⑥

④

⑤

前画面に戻る時は、画面
右上の「×」ボタンで画
面を閉じます。

契約結果情報の一覧画面
が表示されます。

④“案件名”欄の「リン
クを選択すると、契約結
果／詳細表示画面が表示
されます。

⑤「画面印刷」ボタンを
選択すると、印刷プレ
ビュー画面が表示されま
す。

⑥添付書類のファイル名

称をクリックし、ダウン
ロードを行います。

添付書類がない場合には、
一覧は表示されません。

添付書類がある場合

添付書類がない場合
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２－４契約内容

印刷プレビュー画面が
表示されない場合は、

１－１．共通機能

（４）印刷前の準備

を確認してください。

⑦
⑦「画面印刷」ボタンを
選択すると、印刷プレ
ビュー画面が表示されま
す。

なお、印刷プレビュー画
面での印刷設定操作は次
ページに掲載しています
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